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1. Mesta driftslogg for underentreprengrer hos Mesta AS
Driftsloggen er et web-basert system der du fortlgpende melder inn din produksjon

elektronisk. Alle aktiviteter som er definert i din kontrakt med Mesta skal avropes i Driftslogg
(vintermengder samt fastgodtgjgrelser, evt sommermengder). Alle aktiviteter registreres i
gkter, og danner grunnlaget for det du kan fakturere Mesta. Derfor er det viktig at gktene er
riktig og fullstendig utfylt.

VIKTIG!! Det er VIKTIG a behandle gkter og sende de videre til Mesta fortlgpende, slik at vi
kontinuerlig jobber med ferske data. Dette for a tidlig oppdage eventuelle feil ved logging av
datafangst, slik at vi kan iverksette tiltak.

Og det a oppdage avvik og feil tidlig for @ kunne melde dette til Statens Vegvesen, vil veere
med pa a sikre godtgj@relse for jobben som er utfgrt.

2 Opprette ny bruker med passord

Du far tildelt en bruker ved at Mesta sender ut en e-post til din e-postadresse. Denne e-posten
inneholder en lenke du skal trykke pa for a lage ditt eget passord:

Nytt passord for Mesta driftslogg Innboks  x
o  datafangst@mesta.no
til meg (=
Du har fatt opprettet en ny konto i drifisloggen. Klikk pa lenken for & aktivere din konto.

hitps.//dl.quadriopenroute no/driftslogg_webfreset password/3e53254a1fc1356c24fbf2b7dé2 1fealldae1/end

OBS: Etter at du har opprettet passordet skal du ikke benytte denne lenken igjen. Slett gjerne e-
posten.

Nar du trykker pa lenken over vises fglgende bilde:

#- mesta

FAR FOLK FRAM

Velg nytt passord Se hit!

Passordet ma inneholde minst

ett siffer, liten bokstav og en

stor bokstav samt besta av
Nytt passord minst & tegn

Bekreft Passord
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Her skal du opprette ditt eget passord. Passordet ma minst inneholde 8 tegn. Du ma minst ha med én
stor bokstav, én liten bokstav og ett siffer for at det skal godkjennes av systemet.

Tast inn passordet du gnsker a opprette to ganger og trykk send. Du blir na logget inn automatisk og
passordet blir lagret. Nar du senere skal logge inn i Driftslogg gj@r du som beskrevet under neste
kapittel: «3 Logg inn med eksisterende bruker».

UE som har fatt tildelt bruker, og som har rolle Leverandgr, kan opprette flere brukere for sin
Leverandgravtale. Se egen manual «Legge til og endre brukere i DL Web».

3 Logg inn med eksisterende bruker

|£ https://dl.quadriopenroute.no/driftslogg_web/auth/login:jsessionid=T43AB90D01EDD O ~ @& ¢ || 2 Driftslogg | & Driftslogg ‘ |

= B2 Fore.. v % Mest... m Dytt... e NRK... 594 99K.. ﬁ?’lee... 9R Varv.. 4 Min.. 2]Date.. 2] Orac. _: Goog.. mREIS... EAH’W.” mMIPS..‘ Eg Drif.. [ Syne.. 1) Te

* rpesta

Versjon: 2015.1

Vennligst Logg inn pa din konto

Vennligst bruk skjemaet nedenfor for 4 logge pa kontoen din.

Brukernavn

olanormann@mesta.no

Passord

Glemt Passord

For a registrere produksjon i driftsloggen kan PC, nettbrett eller mobil med nettleser
benyttes.

e Adressen til Mesta Driftslogg er: https://dl.mesta.no

Her logger du deg pa med brukernavnet (din epost-adresse) og passordet du selv laget i
punkt 2: Opprette ny bruker og passord

Har du glemt passordet, trykker du pa «Glemt passord» og fglger instruksjonen pa skjermen
og pa e-posten du far.


https://dl.mesta.no/
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4 Kort oversikt over systemet
For a registre og holde oversikt over aktivitetene/gktene dine har du tilgang til ulike
skjermbilder:

e Godkjenning — der registreres og behandles alle gkter/aktiviteter og sendes inn til
Mesta for godkjenning

e Oversikt — der far du en oversikt over alt som er registrert for en maned eller hittil i
ar

e Leverandgrinfo — der vises en oversikt over hvilke driftskontrakter du er koblet til,
hvilke brukere som kan logge inn, kjgretgyene dine og dine artikler

e Brukere — der du som Mestas underentreprengr kan definere andre personer som
skal kunne registrere produksjon i tillegg til deg selv.

e Hjelp — her finner du opplysninger om hvor du finner brukerveiledninger og telefonnr
for teknisk bistand

5 Godkjenning

| fanen «Godkjenning» vil du fa en oversikt over perioden, som her vises pr maned. Her vil du
se om perioden (maneden) er «lkke opprettet», «Apen», «Lukket» eller «Overfgrt
regnskapssystem», og hvilken kontrakt dette gjelder. Registrering av utfgrt
tiltak/rapportering mengde betegnes som en gkt, og her vil du ogsa se ulike statuser pa
gkter, som er sortert i 6 ulike statuser. Her skal gktene behandles fortlgpende.

En kan flytte periode ved a trykke «forrige maned» eller «neste maned».
Har du flere kontrakter listes disse opp under manedsstatuser.

Forklaring pa definisjonen gkt: Som leverandgr ma du registrere all produksjon som du har
kontrakt pa. Registreringene skal gjgres fortlgpende i natid ved bruk av «SjafgrAPP —
Driftslogg @kt» (se egen brukerveiledning). En gkt inneholder dato med start- og slutt-
tidspunkt, info innlagt manuelt av sjafgr, og loggede produksjonsmengder. En gkt kan ikke
ha lengre varighet enn 24 timer, og kan ikke overlappe tidsrom pa andre gkter for samme
kigretay.

VISER @KTER FOR OKTOBER 2018 et mind ~
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@ktene danner grunnlag for fakturering og blir behandlet pa fglgende mate:

e Hver enkelt gkt behandles, godkjennes og sendes inn til Mesta fortlgpende. Perioden
for en maned ma imidlertid gjgres ferdig og sendes inn til godkjenning innen avtalt
tidspunkt. Etter dette tidspunktet blir perioden last for videre behandling.

e Nar perioden er ferdig behandlet, og alle gkter er innsendt, vil kontraktsansvarlig hos
Mesta kontrollere gktene og eventuelt diskutere uoverensstemmelser med deg. Sa
vil kontraktsansvarlig godkjenne gktene dine etter eventuelle korrigeringer.

e Hver maned sender kontraktsansvarlig godkjente gkter til Mestas
faktureringssystem. Du vil da fa tilsendt en innkjgpsordre som viser hvor mye du skal
fakturere Mesta den gjeldende maneden.

5.1 Okter

| DI Web er det 6 ulike statuser av gkter:

e Pagdende gkter

e Ubehandlede gkter
e Behandlede gkter

e Innsendte gkter

e Ny gkt

e Tilbakesendte @kter

VISER @KTER FOR OKTOBER 2018
Méanedstatuser
1602 Apen
Tilbakesendie okler Vis for kontrakt, Al
138822 01,10 2018 02:00 - 03:00 (1 time) 51000485 kr 0,00 Tilbakesendt okt v O
Péagéaende okter Siste oppdatering
136811 01.10 2018 13:12 (Mindre enn eft minutt) 51000485 01102018 1312 Pagiende [ Encee |
Ubshandlede akier
138923 01.10.2018 02.00 - 03:00 (1 time) 51000491 Trenger behandiing v
Behandlede okler Vis for kontrakt Al . Send inn ale oider
136821 01.10.2018 00:00 - 01:00 (1 time} 51000485 kr 0,00 Behandiet UE v @
Sum behandlede akter kr 0,00
Innsendte okier Vis for kontrakt Al
196024 01.10.2018 04.00 - 05:00 (1 time) 51000491 k0,00 Innsend! av UE v @ =3
Sum innsendte kter kr 0,00

Ny okt

Kjeretoy < veig v Fra il = Vasr < velg ~ Temp < uelg » Fore <velg

)]



3 mesta

Driftslogg Web Brukerveiledning

5.1.1 Pagaende gkter

Her far du en oversikt over hvilke gkter som pagar, hvor lenge den har pagatt og hvilket

kjgretgy det gjelder.

Her er det mulig a endre eller kansellere gkten.

Pagdende okter Siste oppdatering

136911 01102015 1312 (Mindre enn ett minut) 51000485 01102018 1312 Pagaende

Trykk «kanseller» og dette varselet kommer opp:

Vil du kansellere pagaende okt?

Det vil ikke vaere mulig & registrere data pa denne ekten, men du kan opprette en manuell ekt for perioden i etterkant

Vil du kansellere skten?

Ja Mei

Trykk «Endre», og du far mulighet til 8 endre dato, tidspunkt og vaer/temp for gkten.
MRK: @kten avsluttes nar det trykkes pa «Oppdater».

Endre okten for kjgretey VF96981 ( med status: Pagaende)

Fyll in manglende opplysninger for denne ekten.

Fra 19.06.2017 0947 | Til 19.06.2017 0948 Vaar | ukjent v Temp | Ukjent v

Avbryt Oppdater

5.1.2 Ubehandlede gkter

Her ligger gktene som er registrert og avsluttet i App eller manuelt.

@ktene blir sortert fortlppende pa dato og tidspunkt, og hver gkt viser gkt.nr, dato,
tidspunkt, varighet pa gkt (i parentes) og kjgretgy.
@kten har status «trenger behandling», og hele linja er markert gra.

Ubehandlede okter

2577 16.03.2017 06:45-08:45 (2 timer) VF96981 Trenger behandling
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En ubehandlet gkt kan behandles eller slettes. Trykk pa gkten og valgene kommer opp.

Her kan du sortere pr kontrakt ved a velge i nedtrekksmenyen for «Vis for kontrakt», hvis du
er tilknyttet mer enn én kontrakt.

Ubehandlede ekter

2577 16.03.2017 06:45-08:45 (2 timer) VF95981 Trenger behandling FaN

@kt rapportert av irene. sumstad@mesia.no Slett ekie Kontrakt 1603-06_0LA v Behandle

Ved a trykke pa «slett gkten» far du spgrsmal om du vil slette gkten.

Slett skten?

@kten du sletter er for kjeretey VF96981 med starttidspunkt 16.03.2017 06:45

Vil du slette skien?

Ja Mei

Ved a trykke «Behandle» apnes gkten, og du vil se alle detaljer som omhandler gkten.

@verst i bildet vises det som er lagt inn manuelt av sjafgr. Her ser du navn pa sjafgr som har
registrert gkten, hvilket kjgretgy dette gjelder, mengder som sjafgr mener a ha forbrukt, km
kjort, varighet pa gkt, formalet med tiltaket (gkten), hvem som har bestilt tiltaket, og veer,
temperatur og fgre.

Under vises automatisk loggede data fordelt pa roder, og videre pa ulike artikler. Dette er
mengder som skal behandles — se eget avsnitt om «behandling av ubehandlet gkt» pkt.5.3.

Nederst i bildet ser du en oppsummering av mengder registrert pa gkten i forhold til
automatisk loggede mengder i samme periode.
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Godkjenning Oversikt Leverandarinfo Brukere

Hjelp

@kt rapportert av -Irene Sumstad, 15.01 03:30 - 15.01 09:00

Sjafer:

Saltlesning: 0.0
Salt(kg): 0.0
Sand(kg) 00
Best. Arbeid

Kommentar

-Irene Sumstad

Velg rode: Rode 01 Fv - Knut Landre VVS v | Legg til rode

Rode: Rode 01 Fv 710 - Knut Landra

VVs§ Km
Tomkjering 0,014
Sum rode: 0,0
Ny linje
Rode: Rode 02 - Fv 714
Stokkhaugen-Vavatnet Mesta
egenrode Km
Breyting 0,404
Tomkjering 0,22
Sum rode: 0,6
Ny linje
Rode: Rede 04 - E 39 Opsal og
Fjelnset as Km
Breyting 2,598
Tomkjering 0.384
Sum rode: 3,0
Ny linje
Rode: Rode 15 - E 39 XFv 460
Grenera - Ellingsgarden Km
Breyting 202,70
Tomkjering 12,53t

Sum logget mengde:

Sum rapportert av sjafer (ekt):

Lagre okt

Timer

0,0

Timer

43

Terrstoff
(kg)

Terrstoff
(kg)

Terrstoff
(kg)

Terrstoff
(kg)

Km
218,9
0.0

Kjeretay:
Km:
Varighet:
Utkalt av
Saltlesning
(liter) Artikkel
Intet oppgjer v
Saltlesning
(liter) Artikkel

BREYTING - RAPPORTERING IV

Intet oppgjer v

Saltlesning

(liter) Artikkel

BROYTING - RAPPORTERING IV ¥

Intet oppgjer v

Saltlesning

(liter) Artikkel

BREYTING - RAPPORTERING V

Intet oppojar v

Timer
51

05t 30m

5.1.3 Behandling av «<Ubehandlet gkt»

Logget inn som irene_sumstadi@mesta.no Logg ut | Bytt Passord

51000458
0.0
05t 30m
Mengde Pris Kommentar
0.0 0.0
0,00
Mengde Pris Kommentar
0.404 0.0
0.0 0.0
0,00
Mengde  Pris Kommentar
2.598 0.0
0.0 0.0
0,00
Mengde Pris Kommentar
202704 00
0.0 0.0
Terrstoff (kg) Saltlesning (liter)
0.0 0.0

En gkt inneholder det som er gjort pa en kontrakt, pr kjgretgy, i en gitt periode.

Det kan bare registreres oppgaver som er forhandsdefinert i din kontrakt.

Hver gkt som er registrert, inneholder forhandsdefinerte automatisk loggede data fordelt pr

rode. Dersom du har brukt et kjgretgy som ikke har Datafangst vil ingen data vises.

Trykk pa en ubehandlet gkt for a starte behandling.
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Ubehandlede akter

2468 03.01.2017 07:00-19:00 (12 timer) 51000458 Trenger behandling

@kt rapportert av irene sumstad@mesta.no eit ekien Kontrakt 1603 v Behandle

Du vil da se hvem som har registrert gkten og hvilken kontrakt dette gjelder. Hvis UE er
knyttet til flere kontrakter, skal dette evt endres her.

Her kan du velge a slette gkten, eller velge a behandle.

Hvis trykk «slett» far du opp et vindu med spgrsmal: «vil du slette gkten?»

Slett ekten?

Pkten du sletter er for kjeretey 51000458 med starttidspunkt 09.01.2017 03:50

Vil du slette skten?

Ja Mei

Trykk «Ja» for & slette og «Nei» for & ga tilbake.

Hvis trykk «Behandle» far du opp alle data som omhandler gkten: gverst i bilde vises det
som er lagt inn manuelt av sjafgr. Under vises forhandsdefinerte automatisk loggede data
fordelt pa roder og artikler. Artikler defineres ut ifra leverandgravtalen med Mesta, og velges
ut fra det som er logget i Open Route.

Okt rapportert av 01.02 11:12 - 01.02 12:48
v | Legg til rode

Det er i dette bildet en ma en ta stilling til om de forhandsdefinerte tallene/artiklene er
riktig. Og det er her det evt ma gjgres endringer.

Oppsettet er oppdelt/sortert pa de ulike rodene, med detaljerte mengder under hver rode,
og sum nederst.

10
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Bildet er pa en mate to-delt. Pa venstre side har vi automatisk loggede mengder som ikke
kan redigeres. Pa hgyre side har vi forhandsdefinerte artikler som er grunnlag for oppgjer til
Mesta, og som kan endres.

Helt til venstre ser du hvilken rode disse tallene/mengdene er knyttet til, og hvilke typer
arbeid som er utfgrt pa roden, eks: brgyting, strging, hgvling etc

Videre kommer ant km, timer og mengde fordelt pa de ulike typene av utfgrelse.

Terrstoff Saltlesning

Rode: Rode 1 Km Timer (kag) (liter)
Streing : Sand med salt 36,471 1,2 17002
Tomkjaring 1,651 0.1
Sum rode: 40,0 1.3 17 002,0

Disse opplysningene er som sagt ikke redigerbar.

Pa hgyre side er det forhandsdefinert artikkel og mengde som er definert ut ifra
leverandgravtalen med Mesta og logget produksjon i OR/Mipss, bade produksjonstype og
mengde.

Artikkel Mengde  Pris Kommentar
STR@ING MED SAND (TIM) v 12 120.0
Intet oppgjer v 00 0.0

120,00

Her kan artikkel redigeres. De artiklene det her kan velges imellom er de artiklene som er
definert i leverandgravtalen med Mesta.

Nederst i bildet vises sum automatisk logget mengde, og sum innrapportert av sjafer.

Km Timer Terrstoff (kg) Saltlesning (liter)

Sum logget mengde 404 14 17 003.0

Sum rapportert av sjafer (akt) 440 01t 36m 17 .300.0 0.0

Lagre okt

11
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5.1.3.1 Endring av artikkel

Ved endring av artikkel kreves kommentar, og feltet for «kKommentar» blir merket rgdt. En
far ikke lagret gkten uten at kommentar er skrevet. Det er viktig at dette er en godt
forklarende kommentar, slik at godkjenner i Mesta lett forstar dette og slipper a
«Tilbakefgre gkt» for a fa forklaring. Det er ogsa viktig @ merke seg at kommentar som legges
inn her, og ogsa i opprettelse av gkt i sjafgrApp, blir med i rapport som gar til SVV. Sa vaer
spesifikk pa hva som skrives her.

Nar kommentar er skrevet blir feltet merket grgnt.

Eks: ved endring av utfgrelse «Tomkjgring — Intet oppgj@r» til «Brgyting intensjon»:

Tomkjering 2,281 0.1 Intet oppgjer v| 00 0.0
Endring artikkel til Brgyting km:

Tomkjering 2,281 0.1 BROYTING - RAPPORTERING v v || 2.281 0

Legge til kommentar:

Tomkjering 2,281 0.1 BRAYTING - RAPPORTERING N v | 2.281 0 Intensjon

5.1.3.2 Ny linje

Under hver rodeoversikt er det en knapp som heter «Ny linje». Denne kan brukes til a legge
til mengder som ikke er forhandsdefinert.

Eksempel: oppgjor for samproduksjon:
UE Hansen AS har avtale med fglgende oppgjer:

o Brgyting: kr ** pr km
o Strging med sand: kr ** pr time

| driftsloggen kan kun en produksjonstype gjgres opp mot UE pr linje. Det betyr at dersom logget
produksjon er Strging + brgyting vil system gi UE oppgjaér for enten strging eller brgyting, avhengig av
hvilken artikkel som er valgt.

UE Hansen er ute og brgyter og str@r pa en gkt, han bruker appen til a registrere start, stopp
tidspunkt og mengder som er produsert.
Dagen etter gar Hansen Sr inn i driftsloggen for a behandle gkten ferdig og sende den inn til Mesta.

Har ser da dette:

12
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Rode: Rode 11 Angedalen og

Sundsdalen Km Timer
Breyting 107,212 31 &
Streing+Brayting : Sand med salt 51,33 18 =
Sum rode: 158,6 4,9

Terrstoff  Saltlesning

(kg) (liter)

1848115
18 481,0

Artikkel

BR@YTING MED PLOG (KM)

Intet oppgjer

For at Hansen skal fa riktig oppgjgr ma han gjgre fglgende:

Mengde  Pris Kommentar
> 107.271
~| 0.0 0.0

Endre artikkel for linjen med strging + brgyting fra «intet oppgj@r» til Strging med sand og skrive en
kort kommentar i det rgde feltet. F.eks: «<samprod»

Rode: Rode 11 Angedalen og

Sundsdalen Km Timer
Brayting 107,24 | | (31 &
Streing+Broyting : Sand med salt 51,3315 18
Sum rode: 158,6 4,9

Terrstoff  Saltlesning

(kg) {liter)

18481}%
18 481,0

Artikkel

BR@YTING MED PLOG (KM)

STREING MED SAND (TIM)

Mengde  Pris Kommentar
~| 107271
~| 18

For a fa oppgje@r for brgytekm ma han legge til en «ny linje» med produksjon «Brgyting»:

Rode: Rode 11 Angedalen og

Sundsdalen Km Timer
Breyting 107,21 i1 F
Streing+Brayting - Sand med salt 51.33% 18 &
¥ || Ikke valgt v £ £
Sum rode: 209,9 4.9

Ny linje

Termstoff  Saltlesning

(kg) (liter)

1848115

18 481,0

Artikkel

BREYTING MED PLOG (KM)

STREING MED SAND (TIM)

Intet oppgjer

Mengde Pris Kommentar
M| 1072711
~| 18 samprod

i

Her legges samme antall km som pa linjen med strging + brgyting. Artikkel settes til brgyting og en
kort kommentar legges inn f.eks «samprod».

Rode: Rode 11 Angedalen og

Sundsdalen Km Timer
Brayting 1072 | 31 &
Streing+Brayting - Sand med salt 51,331 18 £
¥ Brayting 51,335 >
Sum rode: 209.9 4,9

Dette ma gjgres for alle roder.

Terrstoff  Saltlesning

(kg) (liter)

18 481,0

Artikkel
BREYTING MED PLOG (KM)

STR@ING MED SAND (TIM)

BREYTING MED PLOG (KM)

Mengde Pris Kommentar
~ | 107.271
~| 18 samprod
&l || 51,33 samprod

13
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5.1.3.3 Hvis utforte mengder utenfor rode

| spesielle tilfeller kan det veere ngdvendig a legge til mengder som ikke er logget. Eksempel:
Hvis det er brgytet og/eller strgdd pa GSV, har ikke disse egendefinerte roder og skal da

rapporteres her.

FAR FOLK FRAM
Godkjenning  Oversikt Leveranderinfo Brukere  Hielp Logget inn som irene sumstad@mesta.no Logg Bytt Passord
@kt rapportert av -Irene Sumstad, 03.01 07:00 - 03.01 19:00
-lrene Sumstad Kjeretey 51000458
0.0 Km: 0.0
0.0 Varighet 12t 00m
Utkalt av

Kommentar

Velg rode:  Rode 01 Fv - Knut Landre VWS v | Legg til rode “ 

Ga gverst i bildet og velg rode, eks GSV, og trykk pa knappen «Legg til rode». Du vil da fa opp

bildet under:
Terrstoff  Saltlesning
Km Timer (kg) (liter) Artikkel Mengde  Pris Kommentar

Forve
Intet oppgjer

Rode: Rode 09 - Fv65 Bardshaug -

X | lkke valgt

Sum rode:

Ny linje
Ellers samme fremgangsmate som for «Ny linje».

NB! Alle mengder som skal registreres MA vaere tilknyttet rode.
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5.1.4 Behandlede gkter

Her ligger gktene som er behandlet, og klar til innsending.

@ktene blir sortert fortlppende pa dato og tidspunkt, og hver gkt viser gkt.nr, dato,
tidspunkt, varighet pa gkt (i parentes), kjgretgy og sum/pris.

Her kan du sortere pr kontrakt ved a velge i nedtrekksmenyen for «Vis for kontrakt» hvis du
er tilknyttet mer enn én kontrakt.

@kten har status «Behandlet UE» og hele linja er markert bl3.

Behandlede okter Vis for kontrakt Alle v Send inn alle ekter

2461 15.01.2017 11:00 - 18:00 (7 timer) 51000458 kr 0,00 Behandlet UE v © EBED

m Her kan du trykke pa knappen «Send inn» for & sende gkten inn til Mesta.

Send inn alle okter DU kan ogsa velge a sende inn alle gkter som ligger her.

HUSK & sende inn gktene fortlgpende etterhvert som de blir behandlet!!

En behandlet gkt kan redigeres og slettes. Trykk pa gkten, og valgene kommer opp.

Behandlede ekter Vis for kontrakt Alle v Send inn alle okter
16.01.2017 03:30 - 09:00 (5 timer, 30 minutter) 51000458 kr 0,00 Behandlet UE A o ED
BREYTING - RAPPORTERING MENGDE 0,40 KM kr 0,00
BREYTING - RAPPORTERING MENGDE 2,60 KM kr 0,00
BREYTING - RAPPORTERING MENGDE 202,70 KM kr 0,00
BREYTING - RAPPORTERING MENGDE 12,54 KM kr 0,00
@kt rapportert av irene.sumstad@mesta.no Kontrakt 1603 v m

Sum behandlede gkter kr 0,00

Hvis du trykker pa «Slett gkten» kommer fglgende varsel opp:

F

Slett akten?

Hvis du sletter ekten vil alle tilknyttede aktiviteter slettes. Du kan registrere en ny ekt og fa aktivitetene gjenopprettet om du husker
kjereteyet og tidsrommet ekten skjedde pa. Manuelt oppretie aktiviter ma du selv legge inn igjen.

@kten du sletter er for kjeretay 51000458 med starttidspunkt 15.01.2017 03:30

Vil du slette ekten?

Ja Mei

b

Trykk pa «Ja» for a slette og «Nei» for a ga tilbake.
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Hvis du trykker pa «Endre» vil du fa opp detaljene for gkten og mulighet for a
endre/redigere — samme som for en ubehandlet gkt.

For a sende inn gkten til Mesta, trykk pa «Send inn». Du vil da fa opp fglgende melding:

Vil du sende inn skten?

Det vil ikke vaere mulig & endre data pa denne gkten etter at du har sendt den inn.

Ja Mei

Trykk pa «Ja» for a sende inn og «Nei» for a ga tilbake.

5.1.5 Innsendte gkter

Her far du oversikt over alle gkter som er innsendt i denne perioden (maned).

@ktene blir sortert fortlppende pa dato og tidspunkt, og hver gkt viser gkt-nr, dato,
tidspunkt, varighet pa gkt (i parentes), kjgretgy, sum/pris pr gkt og status.

Her kan du sortere pr kontrakt ved a velge i nedtrekksmenyen for «Vis for kontrakt» hvis du
er tilknyttet mer enn en kontrakt.

@kten har status «Innsendt av UE», og hele linja er markert grgnn.

Innsendte okter Vis for kontrakt Alle v

2675 13.03.2017 04:00 - 05:45 (1 time, 45 minutter) VF96981 kr 1,00 Innsendt av UE ~ o

Du kan nar som helst ga inn og se detaljer for innsendte gkter. Trykk pa gkten og valget «vis»
kommer opp.

Ved videre behandling hos Mesta, vil statusen endres:

Innsendte akter Vis for kontrakt Alle v
2575 13.03.2017 04.00 - 05.45 (1 time, 45 minutter) V96981 kr 1,00 Innsendt av UE v (]
; . . Behandlet Entreprener
2576 14.03.2017 01:00 - 03:15 (2 timer, 15 minutter) VF96981 kr 1,00 i v (/]
2578 16.03.2017 23-40 - 23:59 (19 minutter) VF96981 kr 0,00 BT BEETET o, i

(Manager)

Sum innsendte @kter kr 2,00
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Behandlede gkter/godkjente gkter vil fa denne statusen:

2576 14.03.2017 01:00 - 03:15 (2 timer, 15 minutter) VF96981 kr 1,00 ?;::235‘) Entreprener (/]
Behandlet Entreprener v Q
(Manager)

Behandlede gkter/godkjente gkter der noen mengder ikke er godkjent, vil fa denne statusen:

Behandlet Entreprener

2578 16.03.2017 23:40 - 23:59 (19 minutter) VF96981 kr 0,00 (Managen) N i
Behandlet Entreprenar .
. v i
(Manager)
I O o ke godiente sdiviteter
Trykk pa gkten for a fa info om ikke-godkjente aktiviteter.
@kter som er behandlet/godkjent og overfert til 10 far denne statusen:
2576 14.03.2017 01:00 - 03:15 (2 timer, 15 minutter) VF96981 kr 1,00 Sendt 10 ~ °

Sendt 10 v 0

Under alle gktene vises «sum innsendte gkter» i perioden.

5.1.6 Hente tilbake gkt

En innsendt gkt kan hentes tilbake safremt den ikke er blitt behandlet av saksbehandler i Mesta.

Innsendte ekter Vis for kontrakt Alle v

2827 01122016 00:00 - 2359 (23 timer, 59 minutter) i kr 6 801,00 Innsendt av UE v @

Innsendt av UE AV e Hent tilbake

Trykk pa knappen «Hent tilbake», og gkten far status «Behandlet UE» og blir liggende under
«Behandlede gkter». Den kan da behandles pa samme mate som under pkt 5.1.4.
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5.1.7 Ny gkt

| spesielle tilfeller kan det veere behov for a registrere gkter manuelt.

Dette gjgres under «Ny gkt».

Ny okt

Kjeretoy < velg > v Fra Til Veer < velg > v Temp < velg > v Fere <velg >

Velg riktig kjgretgy og dato/tidspunkt for gkten. Registrer Vaer, Temp og Fgre, og trykk
«Opprett».

@kten vil da komme opp under «Ubehandlede gkter» og klar til behandling.

Merk: en gkt kan ikke ha lengre varighet enn 24 timer, og kan ikke overlappe tidsrom pa
andre gkter for samme kjgretgy.

Felg sa samme prosedyre som for «Ubehandlede gkter» pkt 5.1.2.

5.1.8 Tilbakesendte gkter

Hvis kontraktsansvarlig for Mesta mener at en innsendt gkt har feil og/eller mangler, sendes
gkten tilbake til UE og havner under status «Tilbakesendte gkter». Ved tilbakesending av gkt
far UE e-post med varsel om dette og med kommentar om hvorfor.

Kommentaren vises ogsa med tool-tip ved a holde musepekeren over varselstegnet pa

linjen. X

Tilbakesendte ekter Vis for kontrakt Alle

2578 16.03.2017 23:40 - 23:59 (19 minutter) VF96981 kr 0,00 Tilbakesendt okt

@ktene blir sortert fortlppende pa dato og tidspunkt, og hver gkt viser gkt.nr, dato,
tidspunkt, varighet pa gkt (i parentes), kjgretgy og pris. Her kan du sortere pr kontrakt ved a
velge i nedtrekksmenyen for «Vis for kontrakt» hvis du er tilknyttet mer enn én kontrakt.

@kten har status «Tilbakesendt gkt» og hele linja er markert rgd. Behandling av denne blir
pa samme som for «Ubehandlet gkt».

Trykk pa gkten for a se detaljer. Du ser her hvem som har opprettet gkten, hvilket kjgretgy
og kontrakt det gjelder og mengder som er rapportert.
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Tilbakesendte ekter Vis for kontrakt Alle v
2578 16.032017 23:40 - 2359 (19 minutter) VF96981 kr 0,00 Tilbakesend akt v O
STRGING MED BEFUKTET SALT 0,20 TIM kr 0,20
STR@ING MED BEFUKTET SALT 0,00 TIM kr 0,00

@kt rapportert av irene.sumstad@mesta.no Kontrakt 1603-06_OLA v

Trykk pa «behandle» og alle detaljer for gkten kommer opp. Her ser du ogsa kommentar fra

3¢ mesta

FAR FOLK FRAM

Logget inn som irene.sumstad@mesta.no Logg

Oversikt  Leverandorinfo  Brukere

Godkjenning

Hielp

@kt rapportert av -Irene Sumstad, 16.03 23:40 - 16.03 23:59

VF96981
Varighet 19m
Utkalt av
Time tomkjoring?
Velg rode: Rode 01 Fv - Knut Landro VWS v || Legg il rode
Torstoff  Saltiasning
Rode: Rode 05 - Fv Arve Kvernvik  Km Timer  (kg) (liter) Artikkel Mengde  Pris Kommentar
Tomkjoring 0,877 0,0 Intet oppgjer v 00 0.0
Sum rode 0.9 0.0 0,00
Ny linje
Rode: Rode 06 - Fv65 Ola Lilleds Torrstoff  Saltlosning
(ny) Km Timer  (kg) (liter) Artikkel Mengde  Pris Kommentar
Straing : Befuktet salt 7,577 02 246,0 72,03 STRING MED BEFUKTET SAL v | 0.2 0.0 Prev salting
Tomkjering 0,043 0,0 STROING MED BEFUKTET SAL v 00 0.0 Prev salting
Sum rode 7.6 0.2 260 720 0,00
Ny linje
Km Timer Torrstoff (kg) Saltlsning (liter)
Sur 85 02 26,0 720
Sum rap sjafor (okt 0.0 19m 0.0
Lagre okt
Avbiyt

5.2 Innsending av fastgodtgjgrelse

Innsending av fastgodtgj@relse ma registreres som en vanlig gkt.

o «Ny gkt»

e ->velgintet/annet kjgretgy

e ->dato og tidspunkt (eks: fgrste dag i perioden og kl 0000 — 0001),
e ->ver, temp og fgre

e ->Oopprett

Denne blir na liggende under «ubehandlede gkter», og ma behandles pa samme mate.

Ga inn pa gkten, velg riktig kontrakt (VIKTIG), og trykk pa «Behandle».
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Velg riktig rode og trykk pa «Legg til rode». Velg hva som er utfgrt som «Annet», velg artikkel
«fastgodtgjgrelse» og antall 1 under «mengde». Husk kommentar. Nar dette er gjort, trykk
pa «Lagre gkt». @kten blir sa liggende under «behandlede gkter» og klar for innsending.

5.3 Avslutning av periode

Nar perioden for en maned er godkjent av Mesta, |lases perioden for videre
registreringer/endringer, og data overfgres for 3 generere innkjgpsordre (10) som er deres
fakturagrunnlag.

Manedsstatus endres til «Lukket»:

Manedstatuser
140567 8 Lukket

Hvis det finnes gkter som ikke er behandlet nar perioden blir I3st, far du dette varselet opp
pa ubehandlede gkter:

Ubehandlede akter

2405 06.04.2017 00:00-23:59 (23 timer, 59 minutter) UA31844 |kke mulig & behandle

Kontakt hovedentrepener for & dpne periode

@kt rapportert av irene.sumstad@mesta.no 2 en | olik at du kan behandle okten.

lkke mulig & behandle A Apning av perioden kan gjgres KUN hvis perioden

Kontakt hovedentrepener for & apne periode enda IKKE er overfgrt til Innkjgpsordre.
slik at du kan behandle ekien.

Kolonner for oppretting «Ny gkt» forsvinner, og erstattes med kommentar:

Ny okt

Perioden er lukket og du kan da ikke opprette nye ekter. Kontakt hovedentrepenar for a apne for dette
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Nar perioden er overfgrt til IO (innkjgpsordre) endres «manedsstatus» til «Overfgrt
regnskapssystem:

Manedstatuser

e
Uhverart

regnskapssystem

1603-06_0OLA

6 Registrering av produksjon

Under forklares hvordan du skal registrere de ulike aktivitetstypene (brgyting, strging,
samproduksjon og andre aktiviteter)

6.1 Registrering av brgyting

For brgyting skal det registreres brgytekilometer, eller timer dersom du har oppgj@r pa
timer. Begge deler vises under rode-fordelingen i gkten, men artikkel forhandsdefineres ut
ifra hva som star i leverandgrkontrakten med Mesta.

Hvis den forhandsdefinerte artikkelen ikke er riktig, ma denne endres. Gi beskjed til
kontraktsansvarlig i Mesta pa din kontrakt.

Fyll inn de rutene som systemet markerer med grgnt. Dersom du har kommentarer til det
som er registrert kan du skrive dem inn i kommentarfeltet.

6.2 Registrering av strging

For strging skal du alltid registre de mengder/timer du far oppgjer for. Begge deler vises
under rode-fordelingen i gkten, men artikkel forhandsdefineres ut ifra hva som stari
leverandgrkontrakten med Mesta.

Hvis den forhandsdefinerte artikkelen ikke er riktig, ma denne endres. Gi beskjed til
kontraktsansvarlig i Mesta pa din kontrakt.

Fyll inn de rutene som systemet markerer med grgnt. Dersom du har kommentarer til det
som er registrert kan du skrive dem inn i kommentarfeltet.
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6.3 Samproduksjon

Med samproduksjon menes samtidig brgyting og strging. (Samproduksjon brgyting og
hevling registreres pa samme mate som brgyting).

Dersom du har egne artikler som samproduksjon velges dette. Hvis ikke velges den
produksjonstypen som har hgyeste enhetspris (velges manuelt).

Samproduksjon er sammensatt av brgyting og strgingsdialogen, se forklaringen pa disse
aktivitetene. Her registrer du med andre ord fgrst brgytingen, sa strgingen.

6.4 Torrstoff i vatt ved strging befuktet salt

Tgrrandel i saltlgsning summeres automatisk med tgrrstoff. Det betyr at ved automatisk
logging av produksjon med befuktet salt sa vil det i kolonnen for «Saltlgs.(liter)» veere antall
liter, og i kolonnen for «Tgrrstf.(kg)» vaere antall kg tgrrstoff + antall kg t@rrstoff i Igsning
(t@rrstoff i vatt = ca 270 kg pr m3 vatt).

Rode: R19: FV 84, 86, 202 og 203: Finnfjordbotn - Pusserabben

- Serreisa - Bardufoss Km Total timer Terrstf. (kg) Saltles. (liter)
Streing : Befuktet salt 24745 0,605 275 105
Tomkjering 22121 0,309
Sum rode: a7 1 275 105
Ny linje
Artikkel Mengde Pris Kommentar
Intat oppgjer v 00 0
Intet oppgjer v 00 0
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Manuell innlegging:

King Kong AS har veert ute og stredd med befuktet salt. Han har lagt ut 1000 liter saltlgsning,
og 3000 kg tort salt.

Velg rode og trykk «Legg til». Du vil da fa opp en ny linje: (linjen er delt i 2)

Rode | Rode 16 Mausund Fv 436 v Leggti
Rode: Rode 16 Mausund Fv 436 Km Total timer Terrstf. (kg) Saltlas. (liter)
b4 Ikke valgt v
Sum rode: 0 0
Ny linje
Artikkel Mengde Pris Kommentar
Intet oppgjer v

Velg sa produksjonstype «Strging: Befuktet salt» i feltet helt til venstre. Alle felt som da
krever utfylling blir markert rgde:

Rode | Rode 16 Mausund Fv 436 v | Leggti
Rode: Rode 16 Mausund Fv 436 Km Total timer Terrstf. totalt Saltlas. (liter)
X Streing : Befuktet salt v
Sum rode: 0 0
Ny linje

Fyll inn tidsforbruk for gkten.

Rode: Rode 16 Mausund Fv 436 Km Total timer Terrstf. totalt Saltles. (liter)
X Streing : Befuktet salt v 5
Sum rode: 0 5

Ny linje

Legg sa inn Tgrrstoff som er forbrukt, i dette tilfellet 3000kg:

Rode: Rode 16 Mausund Fv 436 Km Total timer Terrstf. totalt Saltles. (liter)
X Streing : Befuktet salt v 5 3000
Sum rode: 0 5 3000

Ny linje

Legg sa inn antall liter saltlgsning. Du ser da at mengden i kolonne «Tgrrstf.totalt» endres.
Terrstoff i vatt regnes ut automatisk og legges til i kolonnen for «Tgrrstf.totalt» (tgrrstoff i
vatt = ca 270 kg pr m3 vatt).
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Rode: Rode 16 Mausund Fv 436 Km
* Streing : Befuktet salt v
Sum rode: 0

Ny linje

Total timer Tarrstf. totalt Saltles. (liter)
5 3271 1000
5 3271 1000

Velg sa riktig oppgj@rsform/artikkel, og skriv kommentar — f.eks hvorfor denne linjen ikke har

automatisk loggede data.

Artikkel Mengde Pris
STRBING MED BEFUKTET SALT - RAP v 3.271 0
0

7 Oversikt

Kommentar

TEST

Oversiktsvinduet gir deg en oversikt over hva som er registrert for en maned eller hittil i ar.
Her kan du ogsa sjekke status pa hver av kontraktene du har.

Du ma alltid velge den perioyn du vil se pa.

Godkjenning m Leverandarinfo Brykgre Hjelp

Ar 2017

Maned | August v | <<Forige Neste>>

Status [ Ukjent
| Pagaende
¥l Ubehandlet UE
Wl Tilbakesendt ekt
¥l Behandlet UE
@l Innsendt av UE
# Under behandling av Ent (Manager)
| Behandlet Entreprener (Manager)
¥ Sendt 10
¥ Utbetalt
¥ Avvist

Eksport til Excel

1603-06_OLA

Driftkontrakt : 1603-FK12 - Orkdal

Logget inn som irene sumstad@mesta.no Logg ut | Bytt Passord

Oversikt:

Utfert arbeid Sum registrerte gd: Sum godkj gd: Rate Sum

Broyting (KM} 45,00 kr

Straing (TON) 0,00 kr
Detaljer:

Uke = Tidspunkt ¢ Kjeretey # Rode 4 Utfertarbeid & Registrert mengde # Godkjentmengde ¢ Enhet# Rate % Sum ¢ @ktstatus 4
3 01.08.2017 00:00-23:59  VF: Rode 06 - Fv65 Brayting 12.00 KM kr Behandlet UE
34 25082017 07:21-07:22  VF. Rode 06 - FvB5 Brayting 33.00 KM kr Behandlet UE
34 25082017 07:21-07:22  VF! Rode 06 - Fv65 . Streing 0.00 TON kr Behandlet UE

Status: Du kan her filtrere pa status. Dette er en enkel mate & se om du har sendt inn alle

gktene og/eller om alle gktene er ferdig behandlet.
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Valg av kontrakt: Dersom du har flere kontrakter, ma du velge kontrakt ved a trykke pa en av
fanene.

Oversikt: Vinduet viser en total oversikt over hver aktivitet med summer for hva du har
registrert, hva som er godkjent samt prisen.

Detaljer: Her listes opp alle aktiviteter som er registrert.

Detaljdataene kan eksporteres til regneark ved a trykke pa knappen «Eksport til Excel».

8 Leverandgrinfo

Leverandgrinfo gir deg oversikt over hvilke data din konto er registrert med. Denne siden bgr
du gd igjennom fgrste gang du far tilgang til Driftslogg, og rapportere til Mesta hvis det
mangler eller er feil data registrert.

FAR FOLK FRAM
Godkjenning Oversikt Brukere Hielp Logget inn som irene.sumstad@mesta.no Logg ut | Byt Passord
Leverander

LeverandaerNr

OrgNr
Adresse
Brukere
Navn E-post Tilgang
@logal no Bruker uten prisinfo
@frisurf no Leverander
@mesta.no Leverander
@hotmail_com Sjafer
@hotmail com Sjafer
Kontrakter
1603-FK12 - Orkdal
Kjaretay
Regnr Type
Lastebil
Traktor
Artikler
Navn Leveranderkontrakt Enhet Pris
BRAYTING INKL STRZING (BRAYTING) 1603-06_OLA KM kr 1,00
BREYTING INKL STRING (STRING) 1603-06_OLA TON kr1,00
BR@YTING MED PLOG 1603-06_OLA KM kr1,00
FASTGODTGJ@RELSE 1603-06_OLA RS kr1000,00

Leverandgrinfo viser fglgende:

e Leverandgrnavn, ditt leverandgrnummer hos Mesta, organisasjonsnummer og
adresse
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e Hvilke brukere som er tilknyttet din leverandgr, og hvilken tilgang de har

e Driftskontrakter og alle kjgretgyene tilknyttet disse

e Huvilke artikler, med priser, du kan bruke for a registrere produksjon/mengder — disse
skal samsvare med det som star i leverandgravtalen du har med Mesta

9 Brukere
Dersom du er leverandgr kan du selv opprette nye brukere som skal ha tilgang til a registrere

produksjon pa dine kontrakter med Mesta.

% mesta

FAR FOLK FRAM

Godkjenning  Oversikt  Leverandarinfo Hielp

Legg til bruker

Logget inn som irene.sumstad@mesta.no Logg ut | Byit Passord

Fornavn
Etternavn
E-post
Kontrakt nr

Rolle | Bruker med prisinfo

| dette skjermbildet kan du legge til nye brukere. Brukernavnet ma vaere en epostadresse.
Instruksjoner om passord og palogging vil bli sendt til denne epostadressen.

Hvis du gnsker at brukeren ikke skal se dine priser hos Mesta, sa gir du brukeren rollen
“Bruker uten prisinfo”, eller for de som skal bruke sjafgrAppen rollen «sjafgr».

Roller:

e Leverandgr — Har alle rettigheter; Registrere produksjon, opprette nye brukere og se
prisinfo

e Bruker med prisinfo — Kan registrere produksjon, men ikke opprette nye brukere. Vil
se rater/prisinformasjon.

e Bruker uten prisinfo — Kan registrere produksjon, men ikke opprette nye brukere og
vil ikke se rater/prisinformasjon

e Sjafer — kan kun registrere produksjon i sjaferAppen «Driftslogg @kt»

Feltet «Kontrakt nr» brukes KUN av Mesta og skal ikke fylles ut ved andre Leverandgrer.
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Nar brukeren er registrert, trykk pa epostsymbolet helt til hgyre for a sende aktiveringsepost
til brukeren. E-posten inneholder instruksjoner om passord og palogging. De som har rolle
«sjafgr» blir automatisk videresendt til sjafgrAppen.

Du finner ogsa SjafgrApp «Driftslogg @kt» ved 8 dpne nettleser og skriv inn: tur.mesta.no

10 Hjelp og spgrsmal

Brukerveiledninger og telefonnummer for teknisk bistand finner du pa:

http://www.mesta.no/driftslogg

Ta kontakt med driftsleder/kontraktsansvarlig pa din kontrakt dersom du har spgrsmal.

Lykke til!
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