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¥ mesta Rutine: UE registrere kompetanse
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OPPLARINGSMATERIELL

https://www.mesta.no/landax/

UE til Mesta plikter a registrere a. Relevant kompetanse pr ansatt
kompetanse i Landax: b. Relevant firmainformasjon og attester ++
#* mesta
forbedringer og avvik

1 UE inngér kontrakt med Mesta, og firma blir registrert Innkjgp
2 Ansatte i UE registrerer seg inn i Landax i hht opplaeringsmateriell: UE / Den ansatte hos

https://mesta.landax.no/ UE
3 Kontaktperson for UE angir hvem hos UE som skal veere UE

«Leverandgransvarlig» for eget firma.

Dette formidles til Prosjektleder/ Anleggsleder i Mesta

4 Prosjektleder/ Anleggsleder i Mesta setter Leverandgransvarlig for firmaet  Prosjektleder/
(pa «leverandgrkortet» i Landax) Anleggsleder i Mesta
(se egen veiledning)
5 Den enkelte ansatte hos UE registrerer egen, relevant kompetanse i Landax UE / Den ansatte hos Last ned ' - ¢
(Kan gjennomfgres av leverandgransvarlig pa vegne av de ansatte) UE ;andar
PP ti
6 Leverandgransvarlig for UE registrerer aktuell firmainformasjon, attester UE nettbrett
++ pa eget firma i Landax og mobil

7 Den enkelte ansatte hos UE og Leverandgransvarlig er ansvarlig for d holde  UE
egen registrert informasjon i Landax oppdatert


https://mesta.landax.no/
https://www.mesta.no/landax/
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Registrere ansatt og kompetanse
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OBS: Ansatt blir synlig i systemet dagen etter registrering

mT i o [
- 4 e ‘ ! # mesta i
. # mesta # mesta &
Mesta AS b=

OPPRETT UE-BRUKER

OPPRETT UE-RE

ek Selskap
S | Narvik speid|
o o
B 6. NARVIK SPEIDERGRUPPE

Logg inn med:

Selskap
6. NARVIK SPEIDERGRUPPE

@ Opprett UE-bruker

.' u Logg inn med Mesta-bruker

]
* meSta g Dittnavn Erling Braut Haaland

Din e-postadresse

1 Ga videre EBH@gmail.com
= DPPHE” UE'BHUKER Ditt mobilnummer 04625567
Bruk * mESta « Tilbal
rukernavn
Selskap Prosjektnummer | ;00040

8 e

@ Prosjekt: For & endre prog 0
etterkant, ma du logge inn
mesta.landax.no.

6. NARVIK SPEIDERGRUPPE ‘

Passord OPPRETT UE-BRUKER

J Tast inn fellespassord:
‘ Ga videre

« Tilbake til innlogging
P |5 "
.

Ditt navn

# mesta

Erling Braut Haaland

@nsket passord | [ eeeanns

Gjenta passord OPPRETT UE-BRUKER

3 ‘ © Bruker opprettet: Din bruker er opprettet med ID 7724.

Din e-postadresse EBH@gmail.com

Ditt mobilnummer | oo e

Prosjektnummer 205043

&
E ..

TOSJEKL: Tor & endre pro
etterkant, ma du logge inn pa web pa
mesta landax no

() |

« Tilbake fil innlogging

« Tilbake til innlogging

< En ansatt til leverandgr ma
fgrstegangsregistreres i UE 1. Klikk pa «Opprett 4. Skrivinn 7. Fyllinninformasjon  10. Angi et passord
portal - FOR det er m”'i%é UE-Bruker» Firmanavnet om den ansatte Dette MA DU Notere
reg'Strere_ SO PRIELEE (27 2. Skrivinn 5. Klikk pa Firmanavnet 8. NB: MA vaere den 11. Klikk «Ga videre»

o gzr?::ezm: taland / Fellespassord: nar det kommer ansattes Epost + tif 12. GRATULERER, Den

s pa: mesta.landax.no

&  Leverandgransvarlig kan her Forbedring frem nummer ansatte er nd korrekt
registrere bruker pa vegne av 3. Klikk «Ga videre» 6. Klikk «Ga videre» 9. Klikk «Ga videre» registrert i systemet!

egne ansatte



# mesta Logge inn i Landax UE Portal
Registrere kompetanse og behandle avvik

landax.no
'*- mesta Kompetanse p ) 4'&
] UE-startside @
L Mesta AS Avvik og forbedring
Logg inn med @ Awvik og forbedring
S Opprett UE-bruker
& Logg inn med Mesta-bruker Endre prosjekttilhgrighet e

[ Forbli palogget : : :
PR Tast inn prosjekinumme| | Legg til

v

Brukernavn Prosjektnummer Navn Prosjektleder Fjern
1 Ab@google.com p 205943 Oppgradering Kristiansten festning Fieldaas, Bard & Fiem
Passord

I ‘ P sesssesssesl ‘ :: P
Type [ Overskrift for avviket Registrator Reg. dato Gjennomferes innen Behandles av
) Forblipéogget clemtpassord? o1 Kvalietsavik O, UE Test Bard 18.08 2021  |01.09.2021 14:34 2, Fjeldaas, Barc

landax no - landax Blogg - Driftsstatus >
1. Logg deginn pa Mitt Benytt samme brukernavn og passord som Du er na kommet inn i UE Portalen
Mesta: da du registrerte brukeren fgrste gang

3. Her kan du: Registrere kompetanse og behandle avvik spesifikt
knyttet den denne brukeren (som du har na logget inn med)

https://mesta.landax.no/

2. Klikk pa «Logg inn»


https://mesta.landax.no/
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Q8 &=

landax.no,

#* mesta

] UE-startside

Avvik og forbedring

Kompetanse

¥ mesta

Endre prosjekttilh@righ

Tast inn prosjektnumme| |

Prosjektnummer

¢ Tibake © Kompetanse

205943 Kompetansekrav Alle  Farger[4 v

Type / Overskrift for aw”‘ = Registrer ny kompetanse sporter v

01. Kvalitetsavvik

TestB = L =
. aly Person = ype =
UE Test Bard
18790 [J # (1) 18082021 Hjullastere

(Medarbeider)

Antall funnet: 1 Antall per side

Avdeling Alle  Medarbeider Velg Funksjon Velg  Ansvarlig

Registrere kompetanse pa deg selv

# mesta

Kompetanse
x Mvbryt 3 Rediger kompetanse
Skjema

KOMPETANSEN GJELDER

Lagre og lukk skjema

landax.no,

| Medarbeider UE Test Bard 18.08.2021

SKJEMA
utstye

Beskrivelse

[ Vis inaktive bry
GYLDIGHET

Fra dato
Til dato (hvis relevant)

= Gyldig
Gruppe = Uts

[C1Send e-post til ans|

& Inkluder i CV

Kurs

L 9D 2

@ Hislo =
-* mesta Kompstanse o 9 2
« Tilbake 3 Rediger kompetanse @ Hielp

Skjema Dokumenter ISJekkIlster Motater Distribusjon
[ Lagre og 3 1= Skriv ut [ Lagre og send
KOMPETANSEN GJELDER
[Medarbeider UE Test Bard 18.08.2021 [ Velg vediegg Kodle i
SKJEMA .
l Utdanningssted (h‘ﬂS\ | Trondhsim Trafikkskole ||
[ Type™* | B Lag[ehi|| Gruppe Sertifikater ] Lt

Utstyr

Navn pa linje (hvis |
relevant)

l Beskivelse | Farerkort Lastebil I

| Firma (hvis relevant) |

I Sted | Trondheim i

| Hvem har gitt
opplaeringen

GYLDIGHET
Fradato | 91072021 i}
Til dato (hwis relevant) | gq.07.2034 i)
@ Gyldig

[1Send e-post til ansvarlig ved utgaelse

& Inkluder i CV

NOTATER

(Tidsstempel / Signatur)

Opplzering giennomfart med tilleggskurs i tung lastsikring

1. Klikk pa «Kompetanse» 3.
2. Klikk pa «Registrer ny
kompetanse 4.

Kompetanseskjemaet
apner seg

Fyllinn/ velg i de aktuelle
feltene.

5. Dette er et generelt skjiema
for kompetanse. Derfor er det
ikke sikkert at alle feltene er
relevante for din kompetanse

6.
7.
8.

Nar du har fylt ut skjemaet, klikk pa «Lagre»
Fanen «Dokumenter» kommer fram.

Klikk pa denne og last opp dokumentasjon pa
kompetansen (f.eks. bilde av fgrerkort)
Avslutt med a klikke pa «Lagre og lukk skjiema
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Registrere kompetanse pd vegne
av ansatt
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# mesta

Avvik og forbedringer  Sjekklister  SJA

] UE-startside

Avvik og forbedring

< Tihake T4 Kompetanse

Endre prosjekitilhsrighet

UE Test Bard

Medarbeider)

Medarbeider)
Bard TES

Medarbeider)

-*mesta Awvik og forbedringer  Sjekklister SJA  Kompetanse  Leverandarer

Avdeling Alle  Brukergruppe Alle  Medarbeider Vel Funksjon Velg  Ansvarlig Velo  Type Alle  Prosje

= Registrer ny kompetanse }- Allg

Tast inn prosjekinummer | Legg|

I Vis inakiive brukeres kompetanse
Prosjektnummer N
205340 H -

[[+] OJ valg Person = Type =
203943 0 UE Test Bard

18790 (0 /7 [ 18082021 36 Hjullastere Kurs
205008 H Medarbeider)

18881 [ 7 18.082021 G Lastebil

19410 05 [ BIAUETeS! ) actani

T
30208 OB UE C Lastebil

Kompetanse .ndg rer

Merkelapper Alle [ vi
Gruppe = Utstyr = Status Beskrivelse

Gl Maskinfarerb
Gyldig. for niulaster

Lastehil
Sertifikater ( Gyldig il 30.09.2026
Sertifikater Utgatt 31.12.2021

Registrere kompetanse pd egne ansatte

# mesta

Awvik og forbedringer ~ Sjekklister SJA  Kompetanse

X Avbryt 1 Opprett ny kompetanse

Skjema

% mvbryt 4 Opprett ny kompetanse

Skjema

*mesta Awik og forbedringer  Sjekklister SJA  Kompetanse Leverandarer

L9 2

@ Hielp | &

T3 Lagre og send

e
- [ Lagre og lukk skjema
KOMPETANSEN GJELDER
KOMPETANSEN GJELDER
Medarbeider
Medarbeider
B v e
ider Velg
Sek X Erling Braut Haaland (1001971)

O o T Nummer Y Navn Y Titel Utdanningssted (hvis ‘
2911 1000027 Arne Leverandar SKJEMA - relevant)
3822 1000382 Bjarte UE fest * Navn pa linje (hvis ‘
_ Type relevant)
6732 1000896 Bérd Narvik
03927 1000434 Bard TEST UE Utstyr e ‘
TJ 3100 1000061 Bard UE Test Beskrivelse ‘ Hvem har gitt

Bérd UE2TEST Oppksing=a
6847 1001146

Supertest
Cgae Qg o : GYLDIGHET NOTATER
7724 1001971 Eriing Braut Haaland - Fra dato

1 . A
Til dato (hvis relevant)
|
g

IZ Velg vediegg

[ Koble il

Leder | Bard TEST UE (1000484)

@ Gyldig

[ Send e-post til ansvarlig ved utgaelse

(Tidsstempel / Signatur)

_—

/7

% Leverandgransvarlig kan
registre kompetanse pa
vegne av egne ansatte

% Er du usikker pa om du

har denne rettigheten, ta

kontakt med din
prosjektleder

1. Klikk pa Kompetanse
2. Klikk pa «Registrer ny

kompetanse»

3. Klikk pa Medarbeider Velg

4. Klikk pa den ansatte du skal

registrere kompetanse for

5. Klikk OK

6.

8.

Velg og fyll inn korrekt
informasjon i skjemaet
Last opp vedlegg som
dokumentasjon
Avslutt med a klikke pa
«Lagre og lukk

9. GRATULERER, du har na
registrert kompetanse pa
egen ansatt!!
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Registrere UE-bruker i MestR
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Ga til:
Kurs.mesta.no

kurs.mesta.no
of § elrlilviulilelz]z
a cll Bl [ Rhll BN Bl RN fo) fee
< KB e R Bl @

mellomrom . ga

1 Ga til
kurs.mesta.no

20.09.2022

Hvordan opprette UE-bruker i MestR

@ Norsk (Norge)

Registrer deg for MestR

@ Norsk (Norge)

Fornavn
& E-post Martin
& Passord Etternavn
Gjersoe
"] Husk meg @ Glemt passord?
E-post
LOgg Inn test.uemesta@gmygil.com

eller

Jeg aksepterer at Learr
informasjonen min. Du k&
dine og bli slettet. Les mer

bank samler inn og lagrer
id fa innsikt i dataene

personvern
Har du ikke en kont
Neste
MestR © 2021
Tilbake for a |

2 Klikk pa «Lag en
. nal»

NB! Husk & bruke samme
epost som i Mitt Mesta

Registrer navn
og mail.

@ Norsk (Norge)

Registrer deg for MestR

Nytt passord

[ 0000000000 J

Gjenta passord

{ 0000000000 }

Krav til passordet ditt

Minimum 8 tegn v

Store og smé& bokstaver v
Et tall eller et spesialtegn v
Gjenta passord v

& Logg inn

Tilbake for 4 logge pa

MestR © 2021

E Lag passord og
klikk pa «Logg
inn»
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Diverse informasjon
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# mesta

Kompetanse

Leverandarer

[ UE-startside = <D

Avvik og forbedring

Endre prosjekitilharighet

(D Awik og forbedring

P2 9D 2

[P

Registrere sentral dokumentasjon pa firma

# mesta

Kompetanse

« Tibake &= Leverandarer

Grupper og rettigheter

DOKUMENTER

Tast inn prosjektnumme]

Prosjektnummer

205943

Filtrer pa tekst
Type ! Overskrift for ay

01. Kvalitetsavvik %R vis kontakipersoner

Test

Nummer [J valg

84377

Merkelapper Alle  Avdeling Alle

Bransje Velg Kjede Alle

oK Eraktiv | Alle Aktive | Inaktive

Eksporter ~

0O®nh R
Antall funnet: 1 Antall per side:

(@) Listen er filtrert pa: Er aktiv: Alle

Godkjent = Navn

Leverandsransvarlig Velg

6. NARVIK SPEIDERGRUPFE

e~
Opprett nytt dokument
* mesta Kompetanse Leveranderer Last opp fil
Nytt Word-dokument
D Leveranderer Deltakere = Avtaler  Oppfelginger | Kart | W Prgv modulen rSe 2 yity

Kategori Velg

Godkjent | Alle | Godkjente

Avdeling =

Mesta AS

| eskrivelse
@ Nytt Excel-dokument

[Z! Ny hyperlenke 3 Skatteattes

Ikke g

Antall funnet: 1 Antall per side:

Leverandarer X

Rediger leverander 6. NAR. ..

Kaoble til dokumenter fra dokumentbiblioteket

Spesifikasjoner | Dokumenter(2) | Oppgaver (4)  Awvik (4)  Kompetan)

Alle Tilkoblet Direkte | &) Publisert i :Under utarbeidelse

E-post TIf.

T ——— T ————

1.

NB: Det er leverandgransvarlig
hos UE som skal/ kan laste opp
sentral dokumentasjon pa eget
firma

Nar du er logget inn i
Landax, klikk pa lenken
«Leverandgr»

Klikk pa ditt firmanavn

3.

4.

* mesta Kompetanse Leveranderer
& Tibake &9 Leveranderer Rediger leverander 6. NAR. ..

skjema

Grupper og rettigheter ~ Spesifikasjoner | Dokumenter (2)  Oppgaver (4) = Avvik (4)
' B Lagre l B Lagre og lukk skiema [EE= RGN
INFORMASJON
Nummer ‘ 64377
Navn ‘ 6. NARVIK SPEIDERGRUPPE
Mobil ‘

Kontaktpersonnavn ‘

Kontaktperson-e- ‘

E-post ‘ |
|

Kol

Klikk pa fanen 6.
«Dokumenter»

Hold pekeren over «opprett 7.
nytt dokument» 8.
Klikk pa «Last opp fil» 9.

| dialogboksen som kommer frem, sgk fram
korrekt fil fra din PC og velg denne

Filen blir na lagret pa ditt firma i Landax
Klikk pa fanen «Skjema»

Avslutt med a klikke pa «Lagre»




#* mesta Tips:
Hva er relevant kompetanse som skal registreres?

® K u rS S e rt I f I S er I n er < G 3 https://mesta.landax.no/competence/edit/7back=%2Fcompetence%3Forder%3DNa... €
’ g

* mesta Dokumentbibliotek * Awvik og forbedringer  Arbeidsflyf  Prosjekt  Adminisirasjon ¥ Kompetanse Flere moduler

* F.eks: Varme arbeider

Skjema

- Dokumentert oppleering, ikke sertifisert ==E===
 F.eks: Vinterkompetanse-kurs

i
Medarbeider Kunde Leverander Kontakipersg) _\ Velg vadlegg

Utdanningssted {(hvis
relevant)

SKJEMA

* Farerkort, sertifikater i [

Utstyr | [fec=] jis relevant)

. Vel fra listen:
. F e kS C C 1 B E Beskrivelse | [ MNavn Gruppe Beskrivelse em har gitt ‘:
' ' ) ] 2 Fererkort, sertifikat Sertifikater Vanlige farerkort ogPRIZErINgEN
-okforar Serifixatar
Sertificatar
ar

O okfererbevis - Fererbevis bane (&)
GYLDIGHET O Lokfererbevis - Ferarbevis bane (B)
O T1 Lavtleftende plukktruck, palletruck mifererplass
Fra dato O T3 Sidestablends (zmalgang). heytleftende og farerlafiet  Se
Ck Utdannelse Ise og
Til dato (hvis relevant) X O Faghbrav Anlaggsmaskinfarer Utdznnelza

« Sentral informasjon om firmaet
* F.eks: skatteattest '




